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       Alle Scuole statali prov.li di ogni ordine e grado 
Alle Organizzazioni  Sindacali di comparto 

Al sito 
 
 

Oggetto: Manifestazione di interesse per utilizzazione personale A.T.A. presso Ufficio Ambito territoriale IX – 
Lucca e Massa Carrara- sede di Massa a.s. 2024/25.  

 
Come noto, considerata la carenza di organico, questo Ambito Territoriale si avvale di personale A.T.A. 

utilizzato presso l’Ufficio, nel limite di un contingente annualmente stabilito dall’U.S.R. Toscana. 
In attesa che quest’ultimo comunichi il contingente di utilizzazione per l’a.s. 2024/25, si ritiene utile 

informare tutto il personale A.T.A. interessato a presentare le eventuali candidature e si individua una modalità 
uniforme per comunicare la propria disponibilità (modello allegato).  

Le candidature dovranno pervenire, esclusivamente utilizzando il modello allegato, all’indirizzo mail 
usp.ms@istruzione.it entro il il 29 febbraio 2024, unitamente alla copia di idoneo documento di identità in corso 
di validità, indicando nell’oggetto “interpello utilizzazione personale A.T.A. presso Ufficio Ambito territoriale IX – 
Lucca e Massa Carrara- sede di Massa a.s. 2024/25” 

La richiesta di candidatura è rivolta a personale di ruolo (con superamento dell’anno di prova) in regime 
full time, disponibile ad un impegno lavorativo costante e particolarmente intenso in alcuni periodi dell’anno 
scolastico.  

La selezione in oggetto verterà sull’analisi delle specifiche competenze tecniche, che dovranno trovare 
riscontro nel CV, nello specifico: Utilizzo della posta elettronica e di internet, Conoscenza del pacchetto Office 
(Word, Pages, Excel e Powerpoint) e delle principali piattaforme in uso in particolare SIDI (ricostruzioni delle 
carriere,gestione delle graduatorie del personale docente e non) e l’utilizzo dell’applicativo  Passweb (portale 
INPS) per quest’ultimo si richiede una pregressa esperienza anche in qualità di formatore, e si baserà su un 
colloquio conoscitivo con la Dirigente dell’Ufficio di Ambito Territoriale IX. 

 È motivo di esclusione dalla procedura selettiva l’aver subito condanne penali o provvedimenti 
sanzionatori/ cautelari in seguito a procedimenti disciplinari. 

Si rappresenta che l’incarico di utilizzazione prevede un orario di lavoro di 36 ore settimanali e che è 
esclusa la possibilità di chiedere part-time. 

Si invitano le istituzioni Scolastiche in indirizzo a diffondere presso il personale scolastico la presente nota 
che viene contestualmente pubblicata sul sito dell’Ufficio Scolastico all’indirizzo www.usp.ms.it. 

 
Allegati:  
1) Manifestazione di disponibilità; 
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                                                                                                                                     Dott.ssa Ilaria   BARONI 
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